Управление образования  Лузского муниципального округа

Кировской области

ПРИКАЗ

от  22  февраля  2022   года                                                                 № 02-03/60
Об утверждении Учетных политик 

Управления  образования 
Лузского муниципального округа Кировской области 
на 2022 год и все последующие периоды 


В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Единым планом счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкцией по его применению, утвержденными Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н, Планом счетов бюджетного учета и Инструкцией по его применению, утвержденными Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н, Налоговым кодексом РФ и другими нормативными актами по бюджетному, бухгалтерскому и налоговому учету и в  связи с вступлением в силу с 01.01.2021  изменений в приказ Минфина от 01.12.2010 № 157н, внесенных приказом Минфина от 14.09.2020 № 198н, а также федеральных стандартов государственных финансов по приказам Минфина от 30.06.2020 № 129н «Финансовые инструменты», от 15.11.2019 № 181н «Нематериальные активы», 182н «Затраты по заимствованиям», 183н «Совместная деятельность», 184н «Выплаты персоналу», от 28.02.2018 № 34н  «Непроизведенные активы», от 30.12.2017 № 277н «Информация о связанных сторонах»,  для целей бухгалтерского и налогового учета,  
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Утвердить Учетную политику Управления образования Лузского муниципального округа Кировской области (далее – Управление образования) для целей бухгалтерского (бюджетного) учета согласно приложению 1.

2. Утвердить Учетную политику Управления образования для целей налогообложения согласно приложению 2. 
3. Установить, что учетные политики применяются всеми учреждениями, подведомственными Управлению образования  (за исключением бюджетных и автономных) с 01 января 2022 года и во все последующие отчетные периоды  с внесением в установленном порядке изменений и дополнений. 

4. Руководителям образовательных учреждений Лузского муниципального округа, подведомственных Управлению образования, сотрудникам Управления образования и Муниципального казенного учреждения «Центр бухгалтерского и методического сопровождения  муниципальных образовательных учреждений Лузского муниципального округа»:

4.1.  Применять Положения вышеназванных инструкций и стандартов (инструкции и стандарты №157н,162 н,34 н,184 н,181 н,129 н,198 н).

4.2. Применять утвержденные Учетные политики по вопросам, не отраженным в Инструкциях.

5. Начальнику Муниципального казенного учреждения «Центр бухгалтерского и методического сопровождения  муниципальных образовательных учреждений Лузского муниципального округа» Перминовой Ольге Борисовне:
5.1. Ознакомить с Учетными политиками всех сотрудников Управления образования, МКУ ЦБМС МОУ, руководителей ОУ.

5.2. Вносить изменения в Учетные политики Управления образования в соответствии с изменениями в действующем законодательстве и на основании пункта 6 статьи 8 ФЗ №402-ФЗ. Обеспечивать контроль за соблюдением Учетных политик Управления образования  и внесенных в них изменений.

5.3. Принимать изменения в Учетные политики с начала текущего финансового года в целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета.

5.4. Обеспечить контроль за соблюдением Учетных политик Управления образования .

6. Признать утратившим силу приказы РОО от 22.12.2020 №01-03/269 «Об утверждении Учетных политик отдела образования администрации Лузского района Кировской области на 2021 год и последующие периоды».

7. Руководителям учреждений, подведомственных Управлению образования:

7.1.   Утвердить в учреждениях применение  учетных политик, утвержденных настоящим приказом. 

7.2. Предоставить копию приказа начальнику МКУ ЦБМС МОУ Перминовой О.Б. в срок до 15 июня  2022 года.

8. Настоящий приказ распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2022.
9. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Управления образования 

Лузского муниципального округа                                                Л.А. Лаури   

ПОДГОТОВЛЕНО

Начальник МКУ ЦБМС МОУ                                                      О.Б. Перминова       
СОГЛАСОВАНО

Юрисконсульт МКУ ЦБМС МОУ                                                Е.Н. Шаверина
Разослать:  МКУ ЦБМС МОУ, сотрудникам Управления образования, ОУ округа    
Подлежит  опубликованию на сайте Управления образования в разделе НПД  приказы                
Приложение 1
УТВЕРЖДЕНА
приказом Управления  образования

 Лузского муниципального округа 
от  22.02.2022 № 02-03/60 

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 
Управления  образования  Лузского муниципального округа 
для целей бухгалтерского (бюджетного учета)

 1. Организация бухгалтерского (бюджетного )учета.
1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);

Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов иностранных валют", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н (далее - СГС "Влияние изменений курсов иностранных валют");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Информация о связанных сторонах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - СГС "Информация о связанных сторонах");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС "Долгосрочные договоры") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы") ;

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");

Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных финансов "Финансовые инструменты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.06.2020 № 129н (далее - СГС "Финансовые инструменты");

Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);

Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);

Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);

Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н);

Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);

Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);

Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);

Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);

Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности, утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 № 731 (далее - Правила учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней и продукции из них, а также ведения соответствующей отчетности);

Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

Приказ Минфина России от 09.12.2016 № 231н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении" (далее - Приказ Минфина России № 231н);

Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);

Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н).

· (Основание: ч. 2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)
2.Бухгалтерский учет Управления образования  Лузского муниципального округа Кировской области и подведомственных ему учреждений (далее Учреждение) осуществляет  муниципальное казенное учреждение «Центр бухгалтерского и методического сопровождения муниципальных казенных учреждений Лузского муниципального округа» (Далее - Бухгалтерия). Бухгалтерия подчиняется начальнику Бухгалтерии. Начальник Бухгалтерии  подчиняется непосредственно  мне и несет ответственность за формирование Учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности.                                            
(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)
      3. Деятельность Бухгалтерии регламентируется Уставом, договорами о бухгалтерском обслуживании с учреждениями.

4. Деятельность работников Бухгалтерии регламентируется их должностными инструкциями.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
 5. Требования руководителя Бухгалтерии по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни  и представлению в Бухгалтерию необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Управления образования   и его подведомственных учреждений. Бухгалтерия имеет право не принимать документы о фактах финансово-хозяйственной деятельности, оформленные с нарушением требований законодательства РФ.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
2. Технология  обработки учетной информации.
1. Форма ведения бюджетного учета - автоматизированная с применением специализированного бухгалтерского программного комплекса «СМЕТА-КС» Подсистема «Бюджет-КС», «СВОД-СМАРТ».

(Основание: п. п. 6 , 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
        2. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «СМЕТА-КС» Подсистема «Бюджет-КС».
        3. Хранение предоставленных (сформированных) первичных учетных документов обеспечивает Бухгалтерия в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации.

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н)

4. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов в Бухгалтерии  сотрудникам учреждения следует незамедлительно сообщить об этом руководителю Бухгалтерии.

Руководитель Бухгалтерии  не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщает об этом руководителю Учреждения. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.

Выяснение причин такого происшествия осуществляется в соответствии с приказом руководителя Учреждения.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
5. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета. Бухгалтерский учет ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бухгалтерского учета, приведенным в Приложении N 1 к настоящей Учетной политике.
 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 101 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
      7.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 102 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
8.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 103 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
9.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 104 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
10.. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 105 00 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
11. При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 201 35 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
12.При отражении в учете хозяйственных операций в 5 - 14 разрядах счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 приводятся коды согласно целевому назначению обязательств.

(Основание: п. 2 Инструкции № 162н)
      13.Учреждениями при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности): 

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

 «3»- средства во временном распоряжении.

 (Основание: п. 21 Инструкции N 157н)

14. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике. 

В целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об активах, обязательствах и фактах хозяйственной жизни  в первичные учетные документы, приведенные в Приложении  № 3 к Учетной политике включены дополнительные реквизиты.
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика") 
      15. Документы, поименованные в настоящей Учетной политике, которые не являются первичными учетными документами или регистрами бухгалтерского учета, если иное не установлено настоящей Учетной политикой, составляются в соответствии с обычаями (при их отсутствии - в свободной форме) и прилагаются к соответствующему первичному учетному документу (при его отсутствии - к Бухгалтерской справке (ф. 0504833), которая служит основанием для отражения операции в бухгалтерском учете).

(Основание: п. п. 6, 7 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)

     16. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе. 

 (Основание: ч. 5, 6 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы")
     17. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
     18. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")
       19.Всем должностным лицам учреждений запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, правовым актам уполномоченных органов исполнительной власти Российской Федерации.
3. Правила документооборота.

         1.Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N 4 к настоящей Учетной политике.

(Основание: абз. 6 п. 6 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика", подпункт «г», «д» пункта 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».) . 
           2. Особенности применения первичных документов: Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие от учреждения в месяце, следующем за отчетным:

· за пять и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются предыдущим месяцем;

· менее пяти рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются месяцем их поступления.
· Первичные учетные документы, выставленные учреждению поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в последний рабочий день отчетного года, но поступившие от учреждения в году, следующем за отчетным:
· за 10 и более рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются предыдущим месяцем;
· менее 10 рабочих дней до даты представления отчетности, отражаются месяцем их поступления.
 3.Утвердить перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, Приложение N5 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ).
   4. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, за который они составлены. 
(Основание: п. п. 32, 33 СГС "Концептуальные основы", п. 14 ,19Инструкции № 157н)
5. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

 Формы регистров бухгалтерского учета, разработанные учреждением самостоятельно, приведены в Приложении N 6 к настоящей Учетной политике. 
(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)
         6. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе или в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью. 
(Основание: Методические указания № 52н)
          7. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется с периодичностью, предусмотренной в Приложении № 7 к Учетной политике.

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н)
           8. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности учреждений и раздельно по счетам:

· КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

· КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме» 

· КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме;

· КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».

(Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
        9. При отражении операций на счетах бухгалтерского (бюджетного) учета применяется корреспонденция счетов:

- предусмотренная Инструкцией N 162н;

- определенная Управлением финансами администрации Лузского (при отсутствии ее в Инструкции N 162н).

(Основание: п. 2 Инструкции N 162н)
Утвердить необходимую для отражения в бюджетном учете корреспонденцию счетов, 

 Дебет счета 1 302 11 830 "Уменьшение кредиторской задолженности по заработной плате"

Кредит счета 1 304 05 211 "Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом по заработной плате".

(Основание: п. 6, абз. 3 п. 19 Инструкции N 157н, п. 2 Инструкции N 162н ).
10. .Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств. Для проведения инвентаризации создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию. Состав комиссии устанавливается    отдельным приказом. Деятельность  комиссии осуществляется в соответствии с Положением по инвентаризации имущества и обязательств. (Приложение N8 к настоящей Учетной политике).
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
11. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию нефинансовых активов в учреждениях создается постоянно действующая комиссия. Состав комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов устанавливается  отдельным приказом по учреждению. (Основание: п. 6 Инструкции N 157н).

Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов, приведенным в Приложении N 9 к Учетной политике. 

 (Основание: абз. 4 п. 25, п. 34, абз. 4 п. 44, абз. 2 п. 46, п. п. 51, 60, 61 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика").
12. Лимит остатка кассы утверждается отдельно  приказом руководителя Учреждения.

(Основание: абз. 4 п. 2 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства")
13. Выдача наличных денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в Приложении N 10 к настоящей Учетной политике.
Выдачу денежных средств в подотчет на хозяйственные расходы производить на основании заявки – расчета (обоснования ) размера аванса   (Приложение  № 12 к Учетной политике).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
14. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, устанавливается в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение N 11 к настоящей Учетной политике).

(Основание: ст. 168 ТК РФ, Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления работников в служебные командировки", п. 6 Инструкции N 157н,п. 9 СГС "Учетная политика")
15. Выдача доверенностей (за исключением доверенностей на получение материальных ценностей) производится в соответствии со ст. ст. 185, 186 ГК РФ.

 Выдача доверенностей на расходы учреждения, связанные с приобретением товаров, работ, услуг, производится:

-руководителю учреждения,

-работникам учреждения, в соответствии с наделенными полномочиями приказом руководителя учреждения.

16. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) денежных документов приведено в Приложении N 13 к настоящей Учетной политике.
17. Утвердить право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы и скреплять их гербовой печатью Учреждения в соответствии с выданными мною доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами.
18. Возложить ответственность за исполнение пункта 17 раздела 3. настоящей Учетной политики в части скрепления гербовой печатью Управления образования  Лузского муниципального округа Кировской области   документов на инспектора - делопроизводителя Управления образования. 
 19. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется     в соответствии  с Порядком осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, утвержденного приказом  Управления образования .

 (Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика")
20 Перечень должностных лиц, которым в связи с производственной необходимостью разрешается пользоваться мобильной связью, а также суммы утвержденных лимитов указанных расходов приведены в Приложении N 14 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
21. Особый порядок ведения Многографной карточки (ф. 0504054) Учреждения не устанавливается. Многографная карточка по соответствующим объектам учета ведется в разрезе показателей, установленных Инструкцией N 157н.

(Основание: Методические указания N 52н)
22. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с  Приложением № 15 к настоящей Учетной политике.  
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н ,СГС "События после отчетной даты").
23. Заработная плата работнику, может выплачиваться наличными в кассе либо переводится в кредитную организацию, указанную в заявлении работника, на условиях, определенных коллективным договором или трудовым договором. 
ст. 136, "Трудовой кодекс Российской Федерации" от 30.12.2001 N 197-ФЗ (ред. от 03.07.2016) 

24. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется. 

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
      25. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя, главного бухгалтера приведен в Приложении № 16 к Учетной политике.

(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)
     26. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д


Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

27. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.
4. Методология бюджетного учета

 1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
 Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

  2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера централизованной бухгалтерии.
 Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5.Учет основных средств
1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.

2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении, могут быть объединены в  один инвентарный объект в соответствии  с решением комиссии по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 30% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
5. Отдельными инвентарными объектами являются:

· принтеры;

· сканеры;

· прочие объекты в соответствии с решением комиссии по поступлению и выбытию активов .
(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 6, 45Инструкции № 157н)
6. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются:
- объекты библиотечного фонда;
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

-прочие объекты в соответствии с решением комиссии по поступлению и выбытию активов.

      Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и
 выбытию активов.
 Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

(Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 СГС "Основные средства")
7.  Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;

7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)
8.  Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки.
  При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
9.  Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
10.  Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н)
11.  В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
12.  Балансовая стоимость объекта основных средств видов "Машины и оборудование", "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. п. 19, 27 СГС "Основные средства")
     13.  Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
    14.  Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")
    15.  При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")
     16.  Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
17.  Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство, или иное уполномоченное лицо.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
18. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
 19. При приобретении основных средств оформляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Методические указания № 52н)
20. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте, модернизации) оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")
21.  Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.
22.  Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
( Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)
     23. Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств и материальных запасов перечислен  в Приложении №17.
6. Учет нематериальных активов.
1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)
2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно (выделить, отделить) от другого имущества;

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;

- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)
3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива. Срок действия лицензии может быть не определен (не указан) в договоре, и тогда в соответствии с абз. 2 п. 4 ст. 1235 ГК РФ договор считается заключенным на пять лет. Соответственно, по такой лицензии срок полезного использования НМА может быть установлен комиссией в пределах пяти лет.
(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)
4. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)
5. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет   10    % или более от продолжительности текущего периода.

Срок полезного использования таких объектов НМА  подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

6. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется следующим образом:

– линейным методом – на все объекты нематериальных активов.
 Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

7. Данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами учреждений, и прочим объектам дополнительно раскрываются в отчетности в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.
( Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы»).

8 Амортизация прав пользования НМА на объекты стоимостью свыше 100 000 рублей начисляется в соответствии с нормами амортизации с 1-го числа месяца, следующего за месяцем принятия его к бухгалтерскому учету.

На объекты НМА стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы НМА.

Согласно п. 26 Стандарта "Нематериальные активы" амортизация начисляется по НМА с определенным сроком полезного использования. По НМА с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу НМА с определенным сроком полезного использования.

9. Определить особенности перехода на положения Стандарта "НМА" согласно Приложению №18.
7. Учет не произведенных активов.
1. Не произведенными активами признаются объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).

(Основание: п. 70 Инструкции № 157н)
2.  Не произведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.

(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 № 02-05-10/61628)
3.  Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта не произведенных активов.

(Основание: п. 71 Инструкции № 157н, п. 16 Инструкции № 162н)
8. Учет материальных запасов.
   1.  Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) единица. 
(Основание: п. 101 Инструкции N 157н, п. 8 СГС "Запасы")
   2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)
4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)
      5. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р. Приказом руководителя утверждаются период применения зимней, весенней и осенней  надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
6. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
       7. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

        8. Расходы учреждений, на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».
9.Учет затрат на изготовление готовой продукции, 
выполнение работ, услуг.
1.  Для формирования себестоимости готовой продукции, выполняемых работ, оказываемых услуг затраты при изготовлении готовой продукции, выполнении работ, оказании услуг делить на прямые и накладные.

2. Прямые затраты непосредственно относить на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.

Распределение накладных расходов производить пропорционально прямым затратам по оплате труда(либо прямым материальным затратам, либо иным прямым затратам, либо объему выручки от реализации продукции (работ, услуг), иному показателю, характеризующему результаты деятельности учреждения).

3. Вести учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции (в зависимости от отраслевых особенностей), по способу включения в себестоимость (прямые и накладные).

4. Общехозяйственные расходы, произведенные за отчетный период (месяц), распределять на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг, а в части не распределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года.
10. Учет денежных средств и денежных документов.
1. Учет операций по движению безналичных денежных средств вести на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание N 3210-У)
2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы  СМЕТА КС.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У, п. 167 Инструкции N 157н)
3. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки, талоны на ГСМ.
 (Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
4. Учет денежных документов вести в соответствии с п.169-172 Инструкции № 157н.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
11. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами.
1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. п. 6, 220 Инструкции № 157н)
      2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются ежемесячно и на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 N 02-07-10/75014)
 (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
  3.  Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
  4. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н)
   5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)
  6. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н)
  7. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе  классификации расходов бюджета .

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)
  8. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) отражаются фактические затраты рабочего времени.

(Основание: Методические указания № 52н)
  9. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")
  10. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.

  11.  Создание резерва по сомнительной задолженности отражается путем уменьшения величины такой задолженности и относится на счет 0 401 10 173.
(Основание: п. 11 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-10/31169)
  12. Для аналитического учета созданного резерва по сомнительной задолженности к 23-му разряду номера счета учета соответствующих расчетов через точку добавляется код "СЗ" - "Резерв по сомнительной задолженности".

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
13. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета через точку добавляется код "СС" - "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон оформляется на основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанных сторонах, по форме, предусмотренной Приложением N 19 к Учетной политике.
12.Учет финансового результата.
1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы:

- на страхование имущества, гражданской ответственности.
 (Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.

(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
3. В первый рабочий день  года часть доходов будущих периодов по МБТ, которые относятся к  текущему  году, переносятся со счета 401 49 на счет 401 41 "Доходы будущих периодов к признанию в текущем году". 

4.Согласно п. 301 Инструкции N 157н на счете 401 41 отражаются суммы доходов, зачисленных на соответствующие счета доходов текущего финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы относятся. Остатка на конец отчетного года по счету 401 41 быть не должно. Доходы будущих периодов к признанию в текущем году в течение финансового года формируют финансовый результат текущей деятельности учреждения и признаются в бухгалтерском учете в части, относящейся к текущему периоду, доходами текущего года с отражением на соответствующих счетах аналитического учета счета 401 10 "Доходы текущего финансового года". Неиспользованные остатки средств МБТ подлежат отнесению на счет 1 303 05 000 "Расчеты по платежам в бюджеты".

13. Учет санкционирования расходов.
1. Отражать операции по учету бюджетных обязательств на счетах в соответствии с п. 319 Инструкции N 157н, п. 139 Инструкции N 162н.

2. Аналитический учет обязательств вести в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064) в разрезе видов расходов, предусмотренных бюджетной сметой учреждения (п. 320 Инструкции N 157н)

34. Учет принятых обязательств и  денежных обязательств осуществлять на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным в приложении №20 с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.
14.Учет на забалансовых счетах.
         1). Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

На забалансовом счете 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов" учет ведется по группам:

· задолженность по доходам;

· задолженность по авансам;

· задолженность подотчетных лиц;

· задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

2). Бланки строгой отчетности учитывать в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения по стоимости приобретения бланков.

        3).   На счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитывать следующие материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных:

          - двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки;

(Основание: п. 349 Инструкции № 157н). Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости. 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Выбытие со счета 09 отражается:

· при списании автомобиля по установленным основаниям;

· установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

(Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.)

        4). На счете 21 "Основные средства стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации" учитывать находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества 
Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию  по балансовой стоимости  введенного в эксплуатацию объекта по видам имущества.

(Основание: п. п. 6, 374 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
5) На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений.
(Основание: п. 352 Инструкции № 157н)

6) Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в Многографной карточке (ф. 0504054).

(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции № 157н)
15. Обесценение активов

1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")
2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")
3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")
5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель     принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.

6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")
7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")
8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")
9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")
11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
Приложение 2

УТВЕРЖДЕНА

приказом  Управления образования

 Лузского муниципального округа 

от  22.02.2022 № 02-03/60          

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА  

Управления образования  Лузского  муниципального округа 

для целей налогообложения

I. Организационная часть

1. Ведение учета данных для целей налогообложения передано по договору муниципальному казенному учреждению «Центр бухгалтерского и методического сопровождения муниципальных образовательных учреждений Лузского муниципального округа» ( далее Бухгалтерия ).
(Основание: ст. 313 НК РФ)
2. Учреждение применяет общую систему налогообложения.

(Основание: ст. 313 НК РФ)
3. Налоговый учет в Учреждении   ведется автоматизированным способом с применением программного комплекса «СМЕТА-КС» Подсистема «Бюджет-КС», «СВОД-СМАРТ».
(Основание: ст. 313 НК РФ)
4. Регистры налогового учета ведутся на основе данных бухгалтерского учета. В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета. 

(Основание: ст. 314 НК РФ)
5. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на работников Бухгалтерии,  выполняющих  должностные обязанности по работе с формированием налоговых  начислений.

(Основание: ст. 314 НК РФ)
         6. В случае выполнения работ (оказания услуг) для нужд учреждения физическими или юридическими лицами на безвозмездной основе руководитель учреждения в пятидневный срок по окончанию работ (услуг) со стороны жертвователя сообщает в Бухгалтерию о виде работ (услуг), исполнителе, объеме выполненных работ (услуг) и рыночной оценке в форме служебной записки.

Основание: п.43.и 55 стандарта «Доходы» .

2. Определить учетную политику 

для целей налогообложения прибыли.
1. Раздельный учет доходов и расходов в случаях, предусмотренных гл. 25 НК РФ, ведется путем обособления соответствующих доходов и расходов в регистрах бухгалтерского учета.
2. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. По итогам отчетного периода уплачиваются квартальные авансовые платежи.
(Основание: п. 2 ст. 285, п. 3 ст. 286 НК РФ)
3 Доходы и расходы признаются по методу начисления.

При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных прав.
Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.
(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ)
4.При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказа​нии услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать:

для топлива - метод оценки по средней  фактической стоимости;

для прочих материалов – по средней фактической стоимости. 

Канцелярские принадлежности (бумага, папки, каран​даши, ручки, стержни и т.д.). приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу.
5. Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным методом для всех амор​тизационных групп в порядке, установленном ст. 259.1 НК РФ.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов Учреждения в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

6. При проведении Учреждением переоценки (уценки) стоимости объектов основных средств на рыноч​ную стоимость в соответствии с Распоряжениями Правительства РФ положительную (отрицательную) сумму такой переоценки не признавать доходом (расходом), учитываемым для целей налогообложения, и не принимать при определении восстановительной стоимости амортизируемого имущества и при начислении амортизации, учитываемым для целей налогообложения в соответствии с абз. 6 п. 1 ст. 257 гл. 25 НК РФ.

7. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.

8. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и/или нематериальных активов по любым основаниям.
9. Прочие расходы, связанные с производством и реализацией.

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие расходы учреждения в размере фактических затрат. 

Расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы на гражданскую оборону, расходы, связанные с содержанием помещений и инвентаря здравпунктов, находящихся непосредственно на территории Учреждения, а также расходы на проведение ремонта основных средств, включая здания и сооружения, расходы на освещение, отопление, водоснабжение, электроснабжение включать в состав прочих расходов Учреждения в соответствии с п.1 ст. 272  гл. 25 НК РФ.

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в целях налогообложения прибыли.

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов поквартально в размере 1/4. 

Расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на добровольное медицинское страхование работников Учреждения включать в состав прочих расходов ежемесячно в размере 1/12 от суммы договора.

 Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий:

- приказа о направлении на повышение квалифика​ции.

Расходы на рекламу производимых и реализуемых работ и услуг, деятельности Учреждения следует отнести к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п. 4 ст. 264 НК РФ, отнести:

- расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в том числе объявления в печати, по радио и прочее);

- расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов;

- расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок.

Указанные расходы на рекламу относятся на затраты без ограничения.

 В состав прочих расходов включать представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций. Представительские расходы нормируются в соответствии со ст. 264 п. 2 НК РФ, не выше 4% от расходов Учреждения на оплату труда за отчетный (налоговый) период.
10. Распределение косвенных расходов произ​водить пропорционально доле соответствующего дохода в суммарном объеме всех доходов Учреждения согласно ст. 272 НК РФ. 

11. Ответственным за подготовку и представление налоговой декларации назначить  работника Бухгалтерии, выполняющего работу по формированию налоговых начислений по налогу на прибыль, в соответствии  возложенными должностной инструкцией трудовыми функциями .
3. Определить учетную политику для целей на​логообложения налогом на добавленную стоимость.
1. Учреждения применяют право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика по НДС.

(Основание: ст. 145 НК РФ)
4. Определить учетную политику для целей налогообложения транспортным налогом.
1. Включать в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного судового реестра в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 2.  Не являются объектом обложения транспортные средства, находящиеся в розыске, при условии подтверждения факта их угона (кражи) документом, выдаваемым уполномоченным органом.  
         3. Ответственным за подготовку и представление налоговой декларации назначить  работника Бухгалтерии, выполняющего работу по формированию налоговых начислений по транспортному налогу, в соответствии  возложенными должностной инструкцией трудовыми функциями.
5.Определить учетную политику для целей налогообложения налогом на имущество организаций.
1. Налоговая ставка  применяется в соответствии с законодательством региона.

2. Ответственным за подготовку и представление налоговой декларации назначить  работника Бухгалтерии, выполняющего работу по формированию налоговых начислений по имущественному налогу, в соответствии  возложенными должностной инструкцией трудовыми функциями.

6.Определить учетную политику для целей налогообложения земельным налогом.
1. Налоговая ставка  применяется в соответствии с законодательством региона.

2. Ответственным за подготовку и представление налоговой декларации назначить  работника Бухгалтерии, выполняющего работу по формированию налоговых начислений по земельному налогу, в соответствии  возложенными должностной инструкцией трудовыми функциями.
7.Определить учетную политику для целей обеспечения соблюдения положений гл. 23 «Налог на доходы физических лиц».
1. Вести учет доходов, полученных физическими лицами в налоговом периоде, предоставленных физическим лицам налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в следующих  регистрах бухгалтерского учета:

· лицевой счет (ф. Т-54) ;

· налоговая карточка (ф. 1-НДФЛ)

2. Указанные формы регистров бухгалтерского учета при необходимости дополнить сведениями, позволяющими идентифицировать налогоплательщика, вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставленных налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов, суммы дохода и даты их выплаты, статус налогоплательщика, даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему Российской Федерации, реквизиты соответствующего платежного документа.

3. Ответственным лицом за представление в налоговый орган по месту своего учета сведений о доходах физических лиц истекшего налогового периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации за этот налоговый период налогов является работник Бухгалтерии, выполняющий работу по формированию налоговых начислений НДФЛ, в соответствии  возложенными должностной инструкцией трудовыми функциями. 

Приложения к Учетной политике
1. Рабочий план счетов.
2. Формы первичных (сводных) учетных документов, применяемые в бухгалтерском учете, не имеющие унифицированной формы и  разработанные самостоятельно.

3. Дополнительные реквизиты, включаемые в первичные  учетные документы.

4. График документооборота

5. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов.
6. Формы первичных учетных регистров.

7. Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях.
8. Положение по проведению  инвентаризации имущества и обязательств.

9. Положение о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов.
10. Положение о выдаче под отчет денежных средств. 

11. Положение о служебных командировках.

12. Форма заявки и расчет на выдачу денежных средств в подотчет

13. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании)денежных  документов.

14. Перечень должностных лиц, которым в связи с производственной необходимостью разрешается пользоваться мобильной связью, а также суммы утвержденных лимитов.

15. Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
16. Порядок передачи документов бюджетного учета при смене главного бухгалтера
17.  Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств и материальных запасов. 
18. Особенности перехода на положения Стандарта "НМА".

19. Состав связанных сторон учреждения.

20. Перечень документов, на основании которых отражаются принятые обязательства и   принятые денежные обязательства.
______________

